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PORTAL DEL EMPLEADO
Opcion Desprendible de Pago
Manual de Usuario

El “portal del empleado”, es un médulo del Sistema de Informacion CorhuilaPlus+,
gue permite que el funcionario de la Corporacién Universitaria del Huila - CORHUILA
a través de un computador con acceso a internet, consulte informacién personal,
laboral, afiliaciones, financiera, inventarios, etc.

Para ingresar portal del empleado, realice los siguientes pasos:
Paso1. Ingresar al Portal Empleado

Ingrese a la pagina web de la Corporacion Universitaria del Huila — CORHUILA
[http://www.corhuila.edu.co], haga clic en el link Portal del Empleado, ubicado en la
pagina de funcionarios.
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Paso 2. Autenticacion
Ingrese el Usuario y Contrasefa asignados.
Ejemplo:

Autenticacion

Usuario

Contraseria

Olvidé mi contrasefia... | Ingresar |

Paso 4. Menu de opciones

A través del portal de empleado, encontrara actividades como Hoja de Vida,
Afiliaciones, Inventarios a Cargo y Desprendible de Pago. Proximamente se
activaran mas opciones.

Menu

1R
= MENU
= Portal Empleado
[+ Hoja de vida
- Afiliaciones
- Desprendible de Pago
~ Inventario a Cargo
Desprendible de Pago

k

En caso de cualquier duda o sugerencia, por favor comuniquese con la Oficina de TIC al
teléfono 8754220 Ext: 111 — 159 o al correo electrénico sectic@corhuila.edu.co.
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Opcion Desprendible de pago: Esta opcion le permitira visualizar los desprendibles

Meni

1K
= MEMU
=)+ Portal Empleado

[*#- Hoja de vida /
- Afiliaciones
Desprendible de Pago

~Inventario a Cargo
Desprendible de Pago

Posteriormente emergera una ventana que contiene el afio actual y proceda a
escoger el mes.

Desprendible de Pago x

Volantes de pago

Enero
Febrero
Marzao

Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre

—> L
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Haga clic en el boton Generar

Volantes de pago

" Afio 2015 ~ " Mes Diciembre - Buscar

Tipo Némina Fecha Pago Afio Mes Orden periodo Fecha generacion Generar
[ADM] ADMINISTRATIVA 18/12/2015 2015 Diciembre 0 18/12/2015 "
[ADM] ADMINISTRATIVA 19/12/2015 2015 Diciembre 0 18/12/2015

Posteriormente se genera el volante de pago

Documento Generado

‘ @" Corporaciéon Universitaria del Huila
Y. 800.107.584-2
CORHUILA COMPROBANTE DE PAGO
Némina:  2015-12-0 Periodo Liquidado:  01/12/2015 AL 31/12/2015 Fecha Pago:  19/12/2015
Dependencia:  DIRECCION DE TIC Tipo Némina:  ADMINISTRATIVA
Cargo: COORDINADOR DE TIC Tipo Contrato: ~ TERMINO INDEFINIDO
Cuenta: 24511359880 Banco : BANCO CAJA SOCIAL BCSC
Nombres: RESSHIGSRLERANBESSRTBRING Identificacion: ~ TTEZETE Salario Bésico: $2.288.000,00
PAGOS DEDUCCIONES
IConcepto cooso Cantida Periodo  Valor Concepto Entidad Valor
[SUELDO BASICO 20 DIA $1.525.33300 | APORTE PENSION FONDO DE PENSION PROTECCION $01.520,00
JAUXILIO PRIMA EXTRALG VACACI 15 DIA $ 1.144.000,00 APORTE SALUD SALUDCOOP EPS $91.520,00
|VACACIONES DISFRUTADAS 18 DIA $1.372.800,00
[PRIMA DE SERVICIOS 180 DIA $ 1.144.000,00
Novedades :
\ -
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Paso 4. Salir

Haga clic sobre la imagen superior derecha, clic en la opcion “Salir”.

' Editar Perfil

&5 Cambiar de Grupo »

B Salir

Elabord: Yesica Licet Dussan Avilés (sectic@corhuila.edu.co)
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